Henkilostéjohdon ryhma — HENRY ry Laadittu 17.5.2018
Jasen-, yhteyshenkild ja asiakasrekisteri Paivitetty 14.6.2019, 22.8.2022 ja
14.8.2024

REKISTERI- ja TIETOSUOJASELOSTE
1. Rekisterinpitija

Henkilostéjohdon ryhma — HENRY ry, Y-tunnus 08325264
Aleksanterinkatu 17

sahkoposti henry@henry.fi
www.henry.fi

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Toiminnanjohtaja Marita Salo
Yhteydenotot sahkopostitse osoitteella henry@henry.fi

3. Rekisterin nimi

Yhdistyksen jasen-, asiakas-, yhteyshenkil6- ja tapahtumatietojen rekisteri

4. Rekisterin pitdmisen peruste

Yhdistyslain (26.5.1989/503) 11 § :n mukaisen jasenluettelon laadinta ja ylldpito.

Yhdistyksen jasenet ovat joko henkildjdsenia tai yhteisjdsenia. Yhteisdjasenten osalta rekisteri sisaltaa
myos yhteyshenkildiden ja muiden jasenyyteen liitettyjen henkildiden tietoja.

Muiden kuin yhdistyksen jasenten osalta rekisterdinti perustuu yhteistyo-, sopimus- tai asiakassuhteeseen
tai tapahtumailmoittautumiseen.

5. Kasiteltdvat henkilétiedot
Rekisteriin tallennetaan tassa asiakirjassa tarkoitettuihin kayttotarkoituksiin seuraavia tietoja:
Jasenten henkildtiedot

- nimi, osoite, laskutusosoite, sahkdposti, puhelinnumero, syntymaaika, sukupuoli, ammattinimike,
tyonantaja, koulutus, opiskelijoilta oppilaitos, linkki LinkedIn-profiiliin

Jasenyystiedot
- jasenyydet alue- ja teemaverkostoissa, jasenlaji, liittymispdiva, eroamispaiva, jasenmaksutiedot,

jasenetutiedot
- jasenhakemus
- yhdistyksen luottamustehtavat
- yhdistyksen kunniamerkit ja kunniajasenyydet

Osallistuminen tapahtumiin sekd mahdolliset erityisruokavaliotiedot
- osallistumiset yhdistyksen tai Henrietta Oy:n tai niiden yhteistydkumppanien jarjestamiin
tapahtumiin ja koulutuksiin
- tarvittaessa erityisruokavaliotiedot
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Muut tiedot
- muut jasenyyteen liittyvat tiedot, kuten jasenen asettama viestikielto
- avoimiin tilaisuuksiin ilmoittautuneilta ei-jasenilta tallennetaan osallistumista varten tarvittavat
henkil6- ja yhteystiedot
- tapahtumien puhujilta ja kouluttajilta tallennetaan tarvittavat henkil6- ja yhteystiedot

6. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus (rekisterin kdytt6tarkoitus)

Yhdistys yllapitaa yhdistyslain 11 §:ssa tarkoitettua luetteloa yhdistyksen jasenista. Henkiltietoja
kasitellaan yhdistyksen toimintaan liittyviin tarkoituksiin ja tapahtumiin osallistuvien henkildiden tietojen
hallintaan. Yhdistyksen teema- ja alueverkostot kayttavat henkil6tietoja omien tapahtumiensa viestintdan
ja hallintaan.

Henkilotietoja kasitelladn myos seuraaviin tarkoituksiin:

- jasenpalvelujen hoitamiseen

- tapahtumaosallistumisten hallintaan

- tapahtumajarjestelyjen ja tarjoilujen hoitamiseen

- viestintdan ja markkinointiin

- yhdistyksen alue- ja teemaverkostojen jasentoimintaa varten,

- yhdistyksen tarjoamien digitaalisten palvelujen kayttamiseen liittyviin tarkoituksiin
- laskutukseen seka

- tilastointiin, tiedonhallintaan ja yhdistystoiminnan dokumentointiin.

Rekisterissd on henkildjdasenten tietojen lisdksi my0os yhteistjdsenten seka yhteistyo- ja asiakasyhteisdjen
yhdyshenkildiden yhteystietoja vastaavaan kayttotarkoitukseen.

Rekisteritietoja kdytetdan myos yhdistyksen kokonaan omistaman Henrietta Oy:n toiminnassa, joka kasittaa
yhdistyksen jasenistolle suunnatut maksulliset tapahtumat ja koulutukset.

HenkilGtietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.
7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tietoja saadaan jasenhakemuksesta (www-lomake), jdsenen itsensa toimittamista yhteystietojen
muutosilmoituksista, tapahtumien ilmoittautumistoiminnon kautta, henkilon itsensa antamina omaHENRYnN
kautta, sahkopostilla tai puhelimitse seka asiakastapaamisista ja yhteistyosopimuksista.

8. Henkilotietojen luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan seuraaville vastaanottajille
- palveluntuottajat, kuten laskutus- ja kirjanpitopalvelut seka postituspalvelut
- IT-tukipalveluiden tuottajat
- digitaalisten jasenpalveluiden tuottajat
- tapahtumien ja koulutusten osallistujat, jarjestdjat ja kumppanit seka catering- ja
ravintolapalveluiden tuottajat

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.



9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on sdhkoisessa tietokantamuodossa. Tietokanta on teknisesti tietosuojattu siten, etta se sijaitsee
suojatulla palvelimella ja sen kaytto edellyttdaa henkilokohtaisia tunnuksia ja salasanoja, jotka ovat vain
yhdistyksen kyseisia tietoja kasittelevien toimi- tai luottamushenkildiden kaytossa. Kayttdoikeuksia on
eritasoisia ja kullekin kayttajalle annetaan tehtavan/aseman edellyttdama kayttooikeus. Tietojen kasittelyssa
noudatetaan huolellisuutta ja voimassaolevia saanndksia. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta
kadyttooikeudet ovat ajan tasalla.

10. Henkil6tietojen sailytysaika

Jasentiedot sailytetdan jasenyyden voimassaoloajan seka viisi kalenterivuotta jasenyyden paattymisen jalkeen,
minka jdlkeen tiedot anonymisoidaan tilastoinnin ja historiankirjoituksen oikeellisuuden varmistamiseksi.
Sailytysaika mahdollistaa jasenyys-, tapahtuma- ja koulutusosallistumistietojen sailymisen jasenyyden katketessa
esim. opiskelun, perhevapaan ja tyottdmyyden johdosta. Tapahtumaosallistumisten yhteydessa keratyt
erityisruokavalioita koskevat tiedot poistetaan viivytyksetta tapahtuman jalkeen.

Edelld mainitun rajoittamatta tietoja voidaan sailyttaa historiallisia (luottamushenkil6t ja -toimet, kunniamerkit
ja kunniajasenyydet) ja tilastollisia tarkoituksia varten.

11. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla henkilolla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot. Yhdistyksen henkil6jasenet
seka yhteisdjasenten yhteyshenkil6t voivat itse tarkistaa ja korjata omat perustietonsa kirjautumalla
kayttajatunnuksella ja salasanalla omaHENRY-palveluun (https://oma.henry.fi/).

Muutoin rekisterdidylla on oikeus saada omat tietonsa yhden kuukauden sisalla kirjallisesta pyynnosta.
Tarkastuspyynto tulee ldhettas kirjallisesti osoitteeseen henry@henry.fi. Rekisterinpitaja voi tarvittaessa
pyytaa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.

Rekisterinpitdja korjaa tai poistaa ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman,
puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon. Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytda pyynnon esittdjaa
tekemaan pyynnon kirjallisesti seka todistamaan henkildllisyytensa.

Rekisteroidylla henkilolla on oikeus kieltada rekisterinpitdjaa kdayttamasta hanta koskevien tietoja
suoramarkkinointiin.

Henkil6tietojen kasittelysta voi valittaa valvontaviranomaiselle eli tietosuojavirastolle.
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